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1. Accesarea platformei pilot Concurs National

Platforma Concurs National pilot poate fi accesata la adresa web

2. Crearea unui cont de utilizator

Pentru crearea unui cont se va apasa butonul [Creaza un cont].

® e i s o Lot X =

€ 5 C @ concurspilotbiss.com.ro

PCCA

yad o Capatags Ao
T Competenta face dierental

¢\
O &
LIRS

Bine ati venit

B | Nume utilizate

Conecteaza-te

Greaza un cont

Am uiitat parola

Programul Qperational Capacitate Administrativd www.poca.ro.
Continutul acestei pagini web nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene. Intreaga bilitate asupra

dinii si coerentei lor prezentate revine initiatorilor paginii web

Figura 1 Creare cont

Sistemul va directiona utilizatorul catre formularul de inscriere, unde va completa datele minim cerute
(prenume, nume, adresa email si parola).

‘d Atentie: trebuie ca utilizatorul sa aiba acces la adresa de email introdusa intrucat sistemul va
transmite un cod de activare a contului, cod necesar pentru a putea accesa functionalitatile platformei.

Pentru inscrierea in platforma si participarea la concursul pilot utilizatorul trebuie sa accepte termenii
si conditiile de utilizare a platformei precum si conditiile de prelucrare de citre ANFP a datelor cu
caracter personal, si de asemenea sa faca verificarea faptului cd nu este un robot (Captcha I’'m not a
robot), dupa care va apasa butonul [Creaza un cont].
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Bine ati venit

[ Prenume*

‘ Nume* ‘

‘ MNume utilizator (email)* ‘

‘ Parola* @ ‘

‘ Reintroduceti parola® ‘

[ sunt de acord cu termenii si conditiile *
[] sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal *

[] sunt de acord cu primirea de comunicéri de promovare ANFP

™
I'm not a robot -

reCAPTCHA
Privacy - Tarms

Creazi un cont

Conecteaza-te

Figura 2 Completare detalii la crearea contului

Imediat dupa apasarea butonului [Creaza un cont] sistemul va afisa ecranul in care utilizatorul trebuie
sa introduca codul primit la adresa de email introdusa anterior in formularul de inregistrare si apoi sa
apese butonul [Verifica]l

V)

inregistrare s-a realizat cu succes!

s

Vi rugam nu inchideti aceast3 fereastra.

Pe adresa de email utilizata la inregistrare s-a trimis un email cu un cod de validare
a contului.

Codul de verificare

Daca nu ati primit codul sau doriti s& generati altul, faceti clic aiei

Verificd

Figura 3 Cod de verificare

Email-ul primit va fi similar imaginii de mai jos si va contine codul, format din 4 cifre, necesar activarii
contului.
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Bine ai venit prenume. nume@mailinator.com,

Codul pentru activarea contului este 8673.

Poti face activarea st AICT.

O zi excelenta,
Echipa ANFP

anfp gov.ro

0030

At1 primit acest email deoarece folositi aplicatia Platforma Informatica de Concurs.

Figura 4 Mail cu codul de activare

Dupa introducerea codului si validarea acestuia prin butonul [Verifica] utilizatorul va fi redirectionat
catre pagina principala a platformei informatice de concurs, procesul de inregistrare fiind complet.

con Concursurile mele Concursuri disponibile
Coneurs 11 Status T Denumire 1| Datadeinceput 1| Datalimitade
— depunere
Nici o inregistrare
Concurs test13 21022023 22022023 @
gcj‘nvc;rs Matchbox3-StankFiltrate- 5,y 0 500 25022023 Q

1 -2din2 | 10 v

Termeni si conditi | Politica de confidenjalitate | anfp.gov.0

Figura 5 Pagina principald

3. Autentificare

Pentru a se autentifica in platforma informatica utilizatorul inrolat trebuie sa introducd datele de
conectare setate Tn procesul crearii contului, anume numele de utilizator respectiv parola.
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Bine ati venit

| = | Nume utilizator* |

| & | Parola® |
Creaza un cont Am uitat parola

Figura 6 Autentificare

Dupa introducerea detaliilor de autentificare utilizatorul trebuie sa apese butonul [Conecteaza-te].

Dupa apasarea butonului [Conecteaza-te], utilizatorul trebuie sa introduca codul de verificare primit
pe adresa de email, iar apoi sd apese butonul [Verifica]
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Verificarea datelor de conectare s-a realizat cu succes!

V& rugam nu inchideti aceasta fereastra.

Pe adresa de email 5-a trimis un email cu un cod de validare 2FA.

Codul de verificare

Figura 7 Cod de verificare

<

Instrumente Structurale
2014-2020
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Buna utilizator,

Codul pentru autentificarea folosind contul utilizator2(@mailinator.com

O zi excelents,
Echipa ANFP

anfp.gov.ro

0030

Ati primit acest email deoarece folositi aplicatia Platforma Informatica de Concurs.

Figura 8 Mail cod de verificare

4. Resetare parola

n cazul unei parole uitate utilizatorul are la indeman4, in ecranul de autentificare, butonul [Am uitat
parola] pentru a o reseta utilizdnd adresa de mail asociata contului. Butonul [Am uitat parola] se
gaseste sub butonul de conectare, in dreapta.

Bine ati venit

|E| NMume utilizator* |

| & | Parola* |
Creazd un cont Am uitat parola

Figura 9 Am uitat parola

Urmatoarea fereastrd permite introducerea adresei de mail asociate contului pentru care se solicita
schimbarea parolei. De asemenea, trebuie trecuta verificarea anti-spam bifandu-se casuta “Nu sunt
robot”.
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Dupa completare si verificare, utilizatorul trebuie sa apese pe butonul [Trimite]. Apasarea acestui
buton va fi urmata de o caseta verde de confirmare in cazul introducerii corecte a mail-ului.

Resetare parola

— Nume utilizator*
|E prenume.numea@mailinator.com

\/ I'm not a robot
reCAPTCHA
Trimite
Conecteaza-te Creaza un cont

Figura 10 Resetare parold

Utilizatorul va primit, pe adresa de mail asociata contului un mesaj care contine un link pentru
resetarea parolei. In cadrul mesajului primit acesta consta intr-un buton [AICI], evidentiat in albastru.

Buni prenume,

A fost solicitatd o resetare a parolei pentru numele tau de utilizator: prenume.nume(@mailinator.com.

Noua ta parold poate fi seatatd deAICT |

Daca nu ai solicitat resetarea parolei pentru contul din aplicatia Platforma Informatica de Concurs, te rugam si ignori acest e-mail.

0O zi excelenta,
Echipa ANFP
anfp.gov.ro

00506

Ati primit acest email deoarece folositi aplicatia Platforma Informatica de Concurs.

Figura 11 Mail noua parold

Accesarea link-ului de resetare a parolei afiseaza pagina in care utilizatorul trebuie sa introduca si sa

confirme noua parola ce respecta regulile afisate. Dupa dubla introducere a noii parole se apasa
butonul [Resetare parola].
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Seteaza noua parola
Parola* ®

Reintroduceti parola*

Resetare parola

Conecteazite Am uitat parola

Figura 12 Setare noua parold

Dupa apasarea butonului, in dreapta sus, sistemul va afisa o caseta verde care confirma resetarea cu
succes a parolei si va duce automat utilizatorul la ecranul de conectare.

5. Creare profil personal si profesional

‘é Atentie: Pentru inscrierea la un concurs este obligatorie completarea tuturor informatiilor din
profilul personal si profesional, intrucat acestea vor fi ulterior preluate automat in formularul de
inscriere!

Dupa inrolarea in platforma, fiecare utilizator isi poate completa restul detaliilor profilului. Acestea
sunt atat personale, precum cartea de identitate, adresa, CNP-ul, dar si informatii privind formarea si
parcursul profesional precum studiile efectuate, experienta profesionala, competentele lingvistice.
Este recomandat a se adauga si diplomele sau alte documente doveditoare pentru informatiile
introduse, precum si marcarea corespunzatoare a acestora prin selectarea tipului de document
incarcat.

‘d Identificarea utilizatorului, atat in cadrul concursului national cat si a concursurilor pe post se va
realiza prin intermediul codului unic de identificare atribuit la crearea contului si nu prin afisarea
numelui sau altor date personale.
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Profilul meu

Prenume*
[ utilizator I

- Nume*
‘ test2 ‘

Identificator unic

- CNP*
‘ 1890408410076 ‘

Carte de identitate
- Tip* - Serig* - Numér*

‘ cl e ‘ RF ‘ ‘ 321332 ‘

- Numdrul de telefon mobil*
0756353553 ‘

- Judet* - Localitate*
BUCURESTI ~ ‘ ‘ BUCURESTI ~ ‘

- Adresa*

Str.Vitioara 134, scara 3, efaj 2, ap 15, sector 3, Bucuresti ‘

Figura 13 Profilul meu

Accesarea profilului de utilizator se realizeaza utilizand pictograma dedicata, situata in dreapta sus si
evidentiata mai jos.

A

Figura 14 Pictogramd Profilul meu
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Profilul meu

Jo

® studii

i Exprienta profesionala

i Cunostinte operare calculator
@& Competente lingvistice

[ Documentele mele

& Modificare parold

{8} Setari

(!) Deconectare

Figura 15 Accesare profilul meu

Profilul meu

Meniul permite completarea/ actualizarea datelor personale. Se vor completa minim cadmpurile
obligatorii, marcate cu *. La finalul completarii cadmpurilor utilizatorul trebuie sa apese butonul
[Salveaza] din partea de jos pentru a inregistra modificarile. Cimpurile obligatorii necompletate vor fi
evidentiate de platforma la incercarea de a salva formularul.

Profilul meu

Prenume

prenume

Nume

nume

f—

CNP* J
CNP-ul este obligatoriu
Carte de identitate

Tig

cl v Serie* Numar ]

Seria cartil ce itentitate este obligatorie. Numarul Cartil de ntentitate este obligatoriu.

Numarul de telefon mobit+ }
Numérul de telefon este obligatoriu

ALBA W ALBA IULIA v

Adresa

Figura 16 Meniu Profilul meu

Studii

Pentru introducerea parcursului educational se acceseaza sectiunea Studii din meniul profilului
personal. Dupa care se apasa butonul [Adauga] aflat in sectiunea Experienta profesionala, din partea
stanga a paginii.
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Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs

PLAN DE RECRUTARE @ > Studii

10 Planuri de recrutare

CONCURS Educatie si formare profesionala
+ Adaugé
Denumire institutie T Diploma T
colegiul asd licenta

Figura 17 Studii

Accesarea butonului deschide o fereastra in care utilizatorul trebuie sa adauge detaliile fiecarui nivel
de studii absolvit. Campurile marcate cu * sunt obligatorii si vor fi marcate cu rosu daca nu sunt
completate atunci cand utilizatorul apasa butonul [Salveaza].

‘é Se vor introduce toate nivele de studii absolvite, incepand cu nivelul liceal! Daca data de inceput
a studiilor este completata dar cea de finalizare nu, cea de finalizare va fi completata automat drept
data curenta in pagina de afisare a studiilor urmate.

Detalii studii x

 Denumire institutie*

‘ Facultate ‘

~ Diploma*

‘ Licenta ‘

r ISCE

‘ ISCED nivel 6 — Licentd sau nivel echivalent v ‘
Domeniu v ‘

Domeniul este obligatoriu.

Specializare

Specializarea este obligatorie.

~ Data de inceput* -
‘ 01-01-2015 ‘

‘ Data de sfarsit ‘

» Anuleaza " Salveazd

Figura 18 Completare studii

i ] Instrumente Structurale
Competenta face diferenta! nento Stru
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Dupa completarea unui nivel de studii si salvarea acestuia, in dreptul sdu va aparea un set de butoane

in partea dreapta a paginii, astfel:

Figura 19 Butoane editare, stergere, etc.

Primul buton ofera optiunea de a edita detaliile referitoare la oricare dintre studiile introduse

Al doilea buton ofera posibilitatea de a incarca in platforma documente care sa ateste educatia urmata
(sau 1n sectiunile urmatoare experienta profesionala, competentele lingvistice etc.). Documentele pot
fi Tncarcate atat prin cautare in computerul personal folosind butonul [Alege un document] sau se
poate folosi modalitatea drag-and-drop.

incarca

Se pot incarca mal multe documente deodata

Tipurile de documente ce se pot incarca sunt: pdfimage/”
Dimensiunea maxim a unui document este: 5 MB

Figura 20 Incdrcare documente

“ Documentele nu sunt incdrcate decat la apdsarea butonului [incarcd]. De asemenea, mai ales in
cazul mai multor documente, apasand butonul [X] din dreptul unui document incarcarea acestuia se
poate anula fara a le afecta pe celdlalte. Butonul [Anuleaza] sterge toate documentele din fereastra de
incarcare.

incarca

Se pot inciirca mal multe documente deodatd

Tipurile de documente ce se pot Tncirca sunt: pef images*
Dimenslunea maximé a unul document este: 5 MB

e X i

Document docx 0B

B A

Document 2. docx 0B

Figura 21 Stergere documente incdrcate

Butonul trei ofera posibilitatea de a vizualiza documentele incarcate pentru a descarca, a selecta tipul
acestora sau a le sterge. in aceastd fereastrd utilizatorul poate descérca simultan toate documentele
incdrcate folosind butonul [Descarca toate]. De asemenea, sub tipul documentului se poate selecta
felul acestuia (carte de identitate, formular inscriere etc.). Dupa selectarea tipului de document
aceasta se salveaza automat. Folosind butoanele albastru si galben se poate descarca, respectiv sterge
fiecare document in parte.
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Documente

&, Descarcé toate
Denumire ) Tipul documentului 1)
- 0.00 MB 9 im

Document doc
.2 0.00 MB e w

1 1-2din2 | 10 v

Dimensiune .

Document 2.docx

X Anuleazd

Figura 22 Descdrcare documente

Butonul patru (galben) ofera utilizatorului optiunea de a sterge inregistrarea respectiva, indiferent ca
e tip de studii, document sau altd competenta. Stergerile fie de competente fie de documente trebuie

sa fie confirmate suplimentar.

Stergere inregistrare

Sunteti sigurd/sigur ca doriti 5 stergeti aceasta

A inregistrare?
Document.docx

X Anuleazi " Sterge

Figura 23 Confirmare stergere documente

‘4 Nu pot fi sterse documente care au fost utilizate pentru inscrierea la un concurs national sau pe post!

‘d Semnificatia butoanelor este similara in toate sectiunile profilului!

Experientd profesionala

in cadrul acestei sectiuni utilizatorii pot introduce infromatii despre locurile de muncd detinute
anterior cu detalii privind organizatia, postul si perioada aferentd. De asemenea se pot incarca
documente care sa ateste aceste experiente profesionale (contracte, adeverinte, etc.) folosind butonul
corespunzator din dreptul fiecarei inregistrari de experienta profesionala.

Q) /Agentia Nationals a Funcfionarilor Public
o i
@ > s potesonals

Exprien profesionalé

ig

paarie 1)

o 000®

Figura 24 Addugare experientd profesionald

Derumre crganizate 11

Fma
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Cunostinte operare calculator

n aceastd sectiune utilizatorul trebuie s completeze caseta text pusa la dispozitie cu abilitatile de
operare calculator pe care le detine. Se pot preciza si diplomele/atestatele/certificate care dovedesc
pregatirea in operarea calculatorului. Pentru a salva informatiile utilizatorul trebuie sa apese butonul
[Salveaza].

Cunostinte operare calculator

RN 4R, R 5\ 8353 S5t €374, 4 maG coss Aol cericatee 5 " rlevante care e denerca b empetente

et chars s orice st cavegest] e FroGrAE T pentr Ear i o

vesm vems o § 6% B YU IS XX ADRT

E—-ET &« H O

Figura 25 Addugare cunostinte operare calculator

Este posibila editarea ulterioara a acestei sectiuni urmand acelasi proces.

Competente lingvistice

in aceastd sectiune se vor completa informatii privind competentele lingvistice ale candidatului.
Adaugarea unei competente lingvistice se face prin butonul [Adauga], iar completarea informatiilor se
realizeaza similar celorlalte sectiuni din profil. Pentru informatiilor, adaugarea de documente suport
(diplome, adeverinte, etc.) si vizualizarea lor se folosesc butoanele corespunzidtoare fiecarei
competente.

(@) Asentia National a Functionarlor Publicl
Pratioma nformatied go Cancurs

LN DeAGITARE > Competents Inavisties

coneuns Competente lingvistice
e =]
.:
i 1 es—
s p— P 000E

Maghiars A1 Ulisterce baza A1 Utlzator de azd A1 Unllstor ci bz 09@ &

Figura 26 Addugare competente lingvistice

Documentele mele

n sectiunea documentelor personale utilizatorii pot incdrca si gestiona orice alte documente (altele
decat cele specifice sectiunilor anterior descrise) considera a fi relevante si necesare pentru participare
la concursurile nationale sau pe post. Editarea si stergere acestora se poate realiza Th mod similar
celorlate sectiuni.

(@) AgentiaNationals a Functionarilor Publici

Piatforma iformaricé e Cancurs

» Documenele mele 2, Profiul mey
= sum
Documentele mele

Dups i i caloane 1t Experemd protesionaid

8 Cunosinns of

Tipul documentului 11

o i D Docupentcle mele:
o-0ang
=
_ 6 Moaificare parail
© Setiri

@ Deconectare.
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Figura 27 Documente mele

Toate documentele prezente Tn aceastd sectiune se pot descdrca simulatn utilizind butonul [Descarca
toate]. Acestea vor fi descarcate sub forma de arhiva .zip.

‘é Toate setiunile profilului pot fi completate si actualizate in orice moment. Nu vor putea fi
alterate (modificate, sterse) inregistrarile (informatii, documente) ce au fost utilizate pentru
participarea la un concurs national sau pe post!

Modificare parola

Aceasta sectiune a profilului personal permite schimbarea parolei contului prin introducerea parolei
curente, urmata de introducere si confirmarea noii parole, dupa care utilizatorul trebuie sa apese
butonul [Salveaza] pentru a salva modificarile.

Modificare parolad

Parola curenta*

Noua parold®

Reintroduceti parala*

Figura 28 Modificare parold

Cele doua parole noi trebuie sa coincida pentru ca modificarea sa se realizeze. Utilizatorul poate vedea
noua parola scrisa apasand pe pictograma in forma de ochi din al doilea camp din pagina.

Setari
Aceasta sectiune permite utilizatorului selectarea limbii in care sa se afiseze interfata precum si o

schema de notificari cu privire la concursuri sau alte activitati realizate in cadrul platformei . Utilizatorul
poate confirma modificarile aduse acestor setari prin butonul [Salveaza].

6. Inscrierea la un concurs national

Pentru a se inscrie la un concurs utilizatorul trebuie sa acceseze pagina Concursuri disponibile de sub
rubrica “Concurs” din meniul de navigare din stanga ecranului. Aici vor fi afisate toate concursurile
nationale, cu statusul aferent, precum si informatii cu privire la data de incepere a inscrierii si termenul
de completare a dosarului pentru inscriere.

‘é Urmariti si pagina de concurs din Portalul Concursului National pilot (https://concurs-
pilot.anfp.gov.ro ) pentru detalii cu privire la organizarea acestuia, cerintele de eligibilitate, anunturi
pe durata derularii concursului, rezultate.

i ] Instrumente Structurale
Competenta face diferenta! nente Stru
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Agentia Nationala a Functionarilor Publici
o

Platforma informatics de

NECESAR 0 FUNCTH PUBLICE @ > Concursun disponibie N
() Neces:
Concursuri
ibile: Denumire 11 Tip 1L & i u a & n
| [e v
Concurs profesionsl debutant | CONGURS NATIONAL - GRAD PROFESIONAL DEBUTANT | 032023 2403203 @

) vramr [0~

Figura 29 Concursuri disponibile

‘d Dupa autentificare in pagina de pornire a platformei vor fi afisate atat concursurile la care
utilizatorul s-a inscris cat si cele in derulare, acesta avand astfel o vedere de ansamblu asupra
concursurilor organizate.

n sectiunea de Concursuri disponibile vor fi afisate atat concursurile la care inscrierea este deschis3
cat si cele la care data de demarare a inscrierii este in viitor.

o Agentia Nationald a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs

'NECESAR DE FUNCTH PUBLICE 2>
concast Concursurile mele Concursuri disponibile
= cone " _ p G —
Concurs 7] Status i 1], Dald demarate ) Daté limith

inscriere candidati constituire dosar '

&
I ; Concurs est1 Cikeaistir |
Coneurs important 08.03.2025 1208202
Concurs WathboK3 Stank: et Quver PkRcoistoar |
Concurs important 2 0803 2023 12.03.2023
1 =3 10 v
v Concurs important 3 07.03.2023 12.03.2023 @

Figura 30 Concursurile mele

fnainte de a se inscrie la un concurs national utilizatorul poate previzualiza detaliile concursului,
utilizdnd pictograma de editare corespunzatoare. De asemenea folosind butonul [Vizualizeaza
formularul] poate consulta si completa formularul de inscriere.

o Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informaticé de Concurs

@ » Concursuri disponibile > Concurs profesional debutant

Concurs profesional debutant

= Concursun disponibile DVlZuath formutarul | B inscriere la concursul € inapoi la listd

Daté demarare inscriere candidati Daté limitd constituire dosar
21.03.2023 24032023

Termen de réspuns la solicitérile comisiei (zile) Termen de trimitere a contestatiilor (ore)
3zile 24 ore

Descriere

Figura 31 Vizualizeazd formular inscriere

Pentru a se finscrie la concurs, utilizatorul va apasa butonul [Aplica la concurs], iar statusul se va
schimba din fnregistrat in Aplicat.
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Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatic de Concurs

NECESAR DE FUNCTH PUBLICE @ > Concursurile mele > Concurs national profesional debutant

Concurs national profesional debutant

= C @ Dewali X studii [ o

D Anexe formular de fnscriere. € inapoi la lista

AP ‘ 5. Odats apé

“Aplicat' i

Detaliile inscrierii la concurs

‘Sellectati testul de competente lingvistice.

Data inregistrarii staws

21032028

Accesibilitate

de profillegats v face clck Al
Solicit adaptarea rezonabié a condiyir de desfasurare a concursului

de dest:

Detaliile concursului N

Dat
24.03.20:

staws
INREGISTRARE CANDIDAT

Termen de wimitere & contestafior (ore)
3zile 24 0re

Figura 32 Aplicd la concurs

Urmare a inscrierii la un concurs, acesta va aparea doar in sectiunea Concursurile mele, nu si in
sectiunea Concursuri disponibile.

(@) Agentia Nationali a Functionarilor Publici
PLtToNa Informiaticl do Concurs.

AN RECTUTARE @ > o

oo Concursuri
= Concursul daponibiie Cancurs. 1. st 11 St conciirs 1 Dats liinits de depunere 1
2 Concursure mae
. v " v
concustest1s R AR CANCIDAT! 20202 @ - B
Concins Mt TbOS Stank il wte-Quived REGISTRLARE CANOAT) aspam @ - B
Coneurs mgorans 3 [ s !. B

1 e |

Figura 33 Concursurile mele

Completarea formularului de inscriere aferent concursului se face utilizand pictograma aferentd cu
pictograma unui document, fie din pagina Concursurile mele, fie din pagina de pornire.

‘é Atentie! Candidatul trebuie sa parcurgd si sa completeze toate sectiunile formularului de
inscriere, conform metodologiei de concurs.

Anumite categorii de informatii din formularul de inscriere sunt precompletate, in baza datelor
introduse Tn sectiunile profilului candidatului. Tn cazul in care sunt necesare modificri a acestor date
acestea trebuie realizate direct in Profil, actualizarea acestora urmand a se reflecta automat si in
formularul de inscriere.

n cazul in care tipul de informatii pot fi completate sau modificate se pot folosi butoanele de editare
a pentru a realiza aceste actualizari direct in formularul de inscriere (exemple de sectiuni in care se pot
face completari: studii, competente lingvistice, etc.).

Navigarea intre sectiunile formularului de finscriere se face utilizand bara de meniu aflata sub
denumirea concursului, iar editarea informatiilor dintr-o sectiune se realizeaza folosind butoanele de
editare, similar celor din sectiunile profilului de utilizator.

Sectiunile formularului de inscriere

Detalii

Prima fereastrd de la deschiderea unui formular de concurs ofera informatiile de baza prezentate
despre concurs si fnainte de concurs, precum statusul concursului. in plus totusi, aici candidatul poate
selecta functia publica, limba pentru care opteaza la testul de competente lingvistice precum si urmari
statusul propriei depuneri.

i ] Instrumente Structurale
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Statusul Aplicat indica faptul ca utilizatorul a aplicat cu succes pentru concursul selectat!

° Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Inf Concurs.

le > Concurs national profesional debutant

concurs Concurs national profesional debutant I

@ el Tswdi & v O Cunosti @ =] i i}

nscriere. ¢ inapoi la lista

Detaliile inscrierii la concurs.
ez i

Funca Selectaitesul de competente lnguistice

i o1 consiler achizi publice v ‘ ‘ Engleza v
Data nregisrari Status

21.03.2023

Accesibilitate
pentru

e vor prelua augbmat in profil. Pentru completarea sectuniidin fofil faceti lick ALCL
Solicit adaptarea rezonabil3 2 condifilor de desfisurare 3 concursulul

N

Detaliile concursului

Daté limité constituire dosar Status.
24032023

INREGISTRARE CANDIDAT

Termen de raspuns la solicitirile comisiei (zile)

“Termen de wrimitere a contestafilor (ore)
3zl

2400

Figura 34 Detalii formular

Studii

Tn acestd sectiune a formularului utilizatorul fsi poate completa studiile generale si de specialitate
Marcarea (bifarea) unei competente detinute se salveaza automat. La fel se intampla in cazul tuturor
modificarilor aduse in formularul de aplicare.

Concurs national profesional debutant

dispo ©Desai = O cunos ® B i D

Studii generale si de specialitate
Mentionatitoate studiie relevante.
prof) air 2). Dac dori 5 adé i, s i de ici i ele vor i ada L puteat 4 ate concursuri

Denumire institutie 11 Diploma T} Perioada 11 ISCED Specializare (Domeniu)
o | isceD v
04022015 Matemstics nformarics
O as Loens 1SCED nivel 6 - Lic e —
14092018 (e

1 \—\:m\‘mv‘

Figura 35 Studii formular

Experienta profesionala

n acestd sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa experienta carierei profesionale si
poate bifa experienta pe care o considera relevanta pentru concursul la care aplica

concurs Concurs national profesional debutant

®Derali Esudi & : ; ® B i 0 fere < inspoia s

Cariera profesionala

minims). Dacé o s8 ad & profesional3, putet 33 o facet side aci s ea va f adiugat nprofil
Cerinta minima pentr indepliniea crteiuui este:
Denumire rganizatie 11 Poaie 11 Perioada 11
01.01.2020
fima consutant
o 000

2 vram (v ]
Figura 36 Experienta profesionald formular
Cunostinte operare calculator

n acesta sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa sub forma de text toate cunostintele
ce tin de operarea unui calculator, a sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe
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IT pentru care exista competente de utilizare, precum si, dacd este cazul, cu informatii despre
diplomele, certificatele sau alte documente relevante care atesta detinerea respectivelor competente.

° Agentia Nationala a Functionarilor Publici
P Coneurs

oncurs national profesional debutant

Concurs national profesional debutant
© Detali X swdi B Experients s : 18 &) i D nscriere. € inapo la st
| e —

Cunostinte operare calculator

competente.

UrTrsxx ADdT EF - ET & H O

Figura 37 Cunostinte operare calculator formular
Competente lingvistice

n acestd sectiune a formularului utilizatorul isi poate completa limbile vorbite si nivelul prin raportare
la Cadrul European Comun de Referintd pentru Limbi Strdine.

(© Agenitia Nationala 2 Functionarilor Public

Platforma Informatica de

@ > Concursurile mele > Goncurs nationa profesional debutant

Concurs national i .
© beli Tsudi & 5 5 i Cunos II ® Ilu i D rere. < inapoi a ista
Lot Limbi stréine
; P Limbi Strine.
E Dac dor a ap e
[ can |
[ umba 14 Nivel scriere 11 Nivel vorbie 4 Nivelinelegere T4

. 11ant [0 v |

Figura 38 Competente lingvistice formular

Engleza Marcarea (bifarea) unei competente detinute. Odata marcate, aceste optiuni
se salveaza automat. La fel se intampla n cazul tuturor modificarilor aduse
in formularul de aplicare.

Maghiara

Formular de inscriere

Sectiunea Formular inscriere contine cateva declaratii care trebuie bifate de catre candidat.



* X %
*
*
" e -
* 4 K " y s e
Programul Operational Capacitate Admlms'tratwa s .
i Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferenta! nento Stru

@ > Concursurile mele > Concurs nation profesional debutant

Concurs national profesional debutant .
. o " s ot coret y ;
ot nt
aptain
465 aln. (1) . s . 57/2019, cu o irie uterioare, declar
() am savarsit O nuam savirsit
W ] 772019
O miafost O numiafost
 prin otiré
. 5 cumoditica o  decter 2 in it 3 ani
mfost mfost

destiui/3 dintr-o functie publics,

465 alin. (1)t ) din ] il s s 2 2 in it 3 an

Cunoscnd prevederie art 4pct. 25111 i art. 6 alin. (1) it 2) 6in 016/675 sial aprilie 2016 privind protectia per L o personal i Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), i ama personal, i

Figura 39 Formular de inscriere

Anexe formular de inscriere

n sectiunea Anexe formular de inscriere candidatul poate incirca acte corespunzitoare concursului in
cauza. Acestea nu sunt comune cu actele ncarcate in cadrul competentelor sau in profilul personal.
Documentele necesare/permise in aceasta etapa sunt specificate in pagina.

(@ Agentia Nationalé a Funcfionarilr Publii
Pitoraantoraaid e Concurs

/e mele > Concurs nationl profesionsl debutant

concurs Concurs national profesional debutant

uri disponibie @ Detalii Xstudii & O cunos @ B i in inscriere I(»imma tista

Anexe formular de inseriere
Do ncarcs i

e i i ‘copia actuli de igentitate s actul doveditor

de schimbare a profilin

profi facet cick ALCL

Tipul documentului T4 Dimensiune u

0-0din0

Figura 40 Documente formular

Dupa incheierea perioadei de inscriere statusul se va transforma automat in Trimis!

7. Raspuns la solicitarile comisiei

n cazul in care comisia va solicita clarificari in cadrul evalurii de eligibilitate, utilizatorul va fi notificat
in aceasta privinta sl va putea accesa solicitarile comisiei cu ajutorul pictogramei de solicitari comisie

Qdin partea dreapta a concursului ce se afla in curs de evaluare.
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Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informatica de Concurs

NECESAR DE FUNCTII PUBLICE @ > Concursurile mele
concurs Concursuri
= Concursuri disporibile Concurs 1L Status 11 Status concurs 11 Dat imit constituire dosar 11
Concursurile mele
‘ ‘ Status v ‘ ‘ Status v
Concurs test adm RESPINS 15032023
cosneus now [ineecistaar | EVALUARE CONTESTAT! ELIGIBLTATE 19032003
Concurs profesional debutanti N CURS DE EVALUARE VERIFICARE ELIGIBILITATE 19032023
Concurs national- 1603 N CURS DE EVALUARE VERIFICARE ELIGIBILITATE 17032023

Figura 41 Solicitdri comisie

Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informaticé de Concurs.

NECESAR DE FUNCTH PUBLICE @ > e

| debutanti >

|
concurs Concurs profesional debutanti

« inapoi la lista
; Concursurile mele . .
Solicitare comisie
Status

TRIMISA
Detalille solicitarii
solicit comisie

Documente

& Descarci toate Q Ccauts

Denumire 11 Tipul documentului 11 Dimensiune 11

o

test pdf

1 1-1din1

0 v ‘
Raspuns la solicitare comisie

+ Raspunde la sn@area comisiei

Figura 42 Rdspuns la solicitdrile comisiei

Pentru a putea raspunde solicitarilor comisiei, utilizatorul va apasa butonul [Raspunde la solicitarea
comisiei], dupa care va completa raspunsul solicitat.

Raspuns la solicitare comisie
Detaliile solicitarii * k
Roboto v 15 v o Paaosphv 66 B U T S X, ¥ A QAT = =

Raspunsul meu la solicitarea dvs. este...

X Anuleazd Salveaza

Figura 43 Addugare rdspuns la solicitare comisie

Dupa addugarea raspunsului, utilizatorul poate incarca documentele solicitate daca este cazul, iar apoi
va apasa butonul [Trimite]
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@ > Concursurile mele > Coneurs profesional debutanti > Solicitare comisie

Concurs profesional debutanti
< inapoi la lista
Solicitare comisie

Status
TRIMISA

Detaliile solicitérii

solicit comisie

Documente

Denumire T2 Tipul documentuiui 11 Dimensiune 1

testpdf N - 002M8 9

1 —dHH‘mv‘

Raspuns la solicitare comisie
‘Status

NETRIMIS <7 Trimite

Detalille solicitarii ¢ Modifici

Raspunsul meu la solicitarea dvs. este.

Documente

Denumire 11 Tipul documentuiui 11 Dimensiune 1

Nici o invegistrare

Figura 44 Trimite solicitare comisie

Raspunsul la solicitarile comisiei va fi trimis cu succes in momentul in care statusul va fi Trimis.

Raspuns la solicitare comisie L}
Status
TRIMIS

Detaliile solicitarii
Raspunsul meu la solicitarea dvs. este..

Documente

~, Descarca toate

Denumire T)

Mici o inregistrare

Figura 45 Rdaspuns la solicitare comisie - Trimis

8. Depunerea unei contestatii

Dupa finalizarea unei etape de finregistrare, candidatii sunt repartizati la comisii de evaluare a
eligibilitatii dosarului de concurs, corespunzatoare etapei respective. Dupa eliberarea rezultatelor
candidatii au in rubrica detalii, statusul aplicatiei lor.
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° Agentia Natonala a Functlonarllnr Publici
Platforma Informatica de

@ > Concursurile mele » Concurs important 6
Concurs important 6

© Detalii X Studii Tk Exprienta profesionald 8 Cunostinfe operare calculator @ Competente lingvistice [ Formular de inscriere [YDocumente € inapoila lista

, Concursurile mele o
Detaliile inscrierii la concurs
¥ Teste de antrenament

Functia publics

Data inregistrarii status
09.03.2023 RESPINS

Accesibilitate
Pentru solicitatrea adaptarii conditiilor de desfasurare a concursului trebuie completat sectiunea de profil legata de accessabilitate. Informatiile se vor prelua automat din profil. Pentru completarea sectiunii din profil faceti click AICI

Solicit adaptarea rezonabilé a condiilor de desfasurare a concursului

Nu solicit adaptarea rezonabila a conditilor de desfasurare a concursului

Detaliile concursului

Data limita constituire dosar status
12.03.2023 DEPUNERE CONTESTATII ELIGIBILITATE

Termen de rispuns la solicitarile comisiei (zile) Termen de trimitere a contestatiilor (ore)
1zile 24 ore

Descriere

Concurs important

Rezultate publicate

Tip rezultat Rezultat Contestatie

Figura 46 Rezultate publicate

in cazul in care un candidat este respins, acesta are in cadrul sectiunii Detalii ale concursului
posibilitatea de a adduga o contestatie in termenul specificat in aceeasi sectiune. In cadrul rubricii
Rezultate publicate din partea de jos a sectiunii se specifica tipul de rezultat si rezultatul efectiv. Aici
de asemenea se pot folosi cele doua butoane pentru a vizualiza motivul respingerii respectiv a depune
0 contestatie.

Primul buton (pictograma in forma de ochi) din cele doua permite vizualizarea motivului respingerii
aplicatiei. Al doilea buton (in forma de plus) permite utilizatorului sa scrie o contestatie.

Rezultate publicate

Tip rezultat Rezultat Contestatie

Verificarea eligibilitatii RESPINS e

Figura 47 Addugare contestatie

Dupa redactarea contestatiei utilizatorul trebuie sa apese butonul [Salveaza] din partea dreapta jos a
casetei text scrise. Totusi contestatia nu este inca trimisa. Urmatoarea pagina permite candidatului sa
revizuiasca cele scrise precum si sa incarce documente folosind butonul [Adauga] daca este cazul.

Dupa aducerea contestatiei la forma doritd, candidatul o poate Trimite folosind butonul [Trimite] aflat
langa bara de status. Va urma un mesaj de confirmare in urma caruia contestatia nu mai poate fi
modificata. Contestatia va fi solutionata in termenul specificat in cadrul detaliilor concursului.
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Concurs important 6 - Verificarea eligibilitatii

& Inapoi la ista

4, Concursuril le
o T RARE T Cerere de contestatie

Status

NETRIMISA. <7 Trimite

Detalille contestatiel 2 Modifich

Actele au fost incarcate.

Documente

Denumire 1 Tipul documentului 11 Dimensiune 1)

Nici a inregistrare

Figura 48 Trimitere contestasie

Ulterior, contestatia si starea ei pot fi vizualizate de catre utilizator accesand sectiunea Concursurile
mele din bara laterald de navigare si apdsand pe butonul cu pictograma de mana cu doua degete
ridicate din dreptul concursului la care s-a depus contestatia.

B A%, |Y

Contestatia va avansa spre etapa de evaluare cand concursul trece la etapa de evaluare a contestatiilor
probei respective. Dupa finalizarea perioadei de evaluare a contestatiilor vor aparea in platforma noile
rezultate.

Concurs impartant 7 EVALUARE CONTESTATIE

9. Notificari
Accesarea notificarilor se realizeaza utilizand pictograma dedicata, situata in dreapta sus langa profilul
utilizatorului si evidentiata mai jos.

Agentia Nationala a Functionarilor Publici
Platforma Informaticé de Concurs

Concursurile mele Concursuri disponibile
Concurs T4 Status T} N Daté demarare Dati it
Denumire T} insriere candidafi  1© consft
Concurstests EVALUARE GONTESTATIE Nit oiegistiare g
o
Concurs test1o soms
15032028
concurstest 11 [irica | e
concurs 12 [ovicar]
To0s2028
=
Concurstests [hoticar ®
concurs test1a [oruicer
To0s2028
i
Concrs Matchbord-StanicFirate-Quiver [lapuicar |
concurs 14 =3
To0s2023
i
+comesaion reuesed
Concurs nou 55 soms

Figura 49 Accesare notificdri

i ] Instrumente Structurale
Competenta face diferenta! nento Stru
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Pentru a vedea intreaga lista a notificarilor utilizatorul poate apdsa butonul [Toate], care va deschide
fereastra de notificari.

Aveti 9 notificari noi

Motificare testare preliminara +avansata pentru  15.03.2023 @
debutanti 19:05

Stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2

Data lir Identificator ...

constit

L JSFLF IS PSS S - —— E R N Tt T

Figura 50 Vizualizare notificdri

n cadrul ferestrei de notificari utilizatorul poate citi fiecare notificare in parte cu ajutorul pictogramei

®©

Vizualizeazda

Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Platforma Informatica de Concurs

NECESAR DE FUNCTII PUBLICE 1@ > Notificari
w functii publice
concurs Notificari
= ur onibile —
Q cautare ‘
urile
nt Subiect T Confinut Data 11

stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2 15.03.2023,
Identificator unic 05WOGBJV 19:05

n urma testarii pr si testé , va informam ca P anterior

Stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2. 15.03.2023,

Notificare sustinere proba de testare preliminara dentifcator unic 0SWOGEBJV 1856

V& comunicam c& suntefi invitat 54 sustineti proba de testare preliminar (pentru categoria inalfilor functionari

‘Stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2. 15.03.2023,
Identificator unic 0SWOGBJV 1851

o

in urma solutionzrii contestatilor privind verificarea eligibilitatii candidatilor, va informaim ca rezultatele fi

‘Stimate candidat,

Dosar de concurs r. 2 15032023,
Notificare eligibilite Identificator unic 0SWOGBJV 16:56
n urma probei a1 flor,va informam c rezultatele probei anterior mentionate
14.03.2023,
Response to contestation request A response has been submitted for contestation requested. Click here Jreers [

‘Stimate candidat,

i fi g 5 Dosar de concurs . 1 10.03.2023,
pentru debutanti Identificator unic 0SWOGBJV 16:20

o

in tiona tilor privind as 3, va informam ca rezutatele

Figura 51 Lista notificdrilor
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Subiect
Data

Continut
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Motificare testare preliminar +avansata pentru debutanti
15.03.2023, 19:05
Stimate candidat,

Dosar de concurs nr. 2
Identificator unic 0SWOGBJV

in urma testarii preliminare si testarii avansate, va informam c3 rezultatele probelor anterior
mentionate le regasiti AICI

Puteti consulta baremul de corectare in profilul dumneavoastré de concurs, din cadrul
platformei informatice de concurs.

Va rugam sa verificati in mod constant contul de utilizator si adresa de e-mail pentru a fila
curent cu informérile ulterioare legate de concursul national.

Asigurati-va ca orice e-mail din partea noastré nu ajunge in spam. Pentru informatii
suplimentare, v rugam s ne scrieti la adresa de e-mail: concurs.pilot@anfp.gov.ro sau sé ne
contactati la nr. de telefon: 0374.112.783.

in termen de cel mult 24 de ore de la data i ora publicrii rezultatelor obtinute la testarea
preliminara si testarea avansatd, puteti depune contestatie prin intermediul platformei
informatice de concurs.

Mult succes!

X inchide

Figura 52 Exemplu notificare

Glosar pictograme/ butoane

Profilul meu

Notificari

Setari

Vizualizeaza

Tnscriere la concurs

Completeaza formularul/Vizualizeaza detalii si rezultate

Modifica

Descarca documente

eeovoooaAnE

Tncarcd documente
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Vezi lista documente

Contestatie

Creeaza cerere de contestatie

Alege centru de testare preferat

Teste

Porneste testul

500090 G

Sterge
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